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Chapter – 21 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में पे्रजेंटेशन कैसे प्प्रटं करें 
(How to Print Presentation in MS PowerPoint 2013) 

हालाांकि  PowerPoint प्रेजेंटेशनयों िो  िां प्यूटर पर देखने िे ललए डिजाइन किया गया है, लेकिन िई बार ऐसा 
हो सिता हैं जब आपिो प्रेजेंटेशन िो प्प्रांट िरने िी आवशयिता महसूस हो तो आप MS PowerPoint 2013 
में अपनी प्रेजेंटेशन िो बड़ी ही आसानी से प्प्रांट भी िर सिते हैं इसी ि साथ आप प्रेजेंटेशन िे िस्टम 
सांस्िरण भी प्प्रांट िर सिते हैं, जो आपिे स्लाइि शो िो प्रेजेंट िरते समय प्वशषे रूप से सहायि हो सिता 
है। Print panel Preview और प्प्रांटटांग िो आसान बनाता है। 

लैपटॉप 

Print layouts 

प्रेजेंटेशन प्प्रांट िरते समय पावरपॉइांट में िई लेआउट शालमल हैं। इसमें चार अलग प्प्रांट लेआउट होते हैं जो 
ननम्न प्रिार हैं – 

Full-page slides: यह आपिी प्रेजेंटेशन में प्रत्येि स्लाइि िे ललए एि पूणण पेज प्प्रांट िरता है। यटद आप 
अपनी प्रेजेंटेशन में प्प्रांट िरते समय सुधर भी िरना चाहते हैं तो यह लेआउट सबसे उपयोगी होगा। 

Notes: स्लाइि िे ललए किसी भी स्पीिर नोट िे साथ, यह प्रत्येि स्लाइि िो प्प्रांट िरता है। यटद आपने 
प्रत्येि स्लाइि िे ललए बहुत सारे नोट्स शालमल किए हैं, तो आप अपनी प्रजेेंटेशन िो प्रेजेंट िरते समय आपिे 
साथ नोट्स िी मुटित प्रनतललप्प रख सिते हैं। 

Outline: यह स्लाइि शो िी सभी Outline िो प्प्रांट िरता है। आप अपन ेस्लाइि शो िे Review िरने और 
अपनी प्रेजेंटेशन देने िे ललए तैयार िरने िे ललए इस लेआउट िा उपयोग िर सिते हैं। 

Handouts: यह नोट्स िे ललए वैिल्पपि स्थान िे साथ, प्रत्येि स्लाइि िे थांबनेल सांस्िरण प्प्रांट िरता है। 
यह लेआउट प्वशषे रूप से उपयोगी होता है यटद आप अपने दशणिों िो प्रेजेंटेशन िी भौनति प्रनतललप्प देना 
चाहते हैं। तब यह उन्हें प्रत्येि स्लाइि पर नोट्स लेने िी अनुमनत देता है। 

एक प्रस्तुतत कैसे मुद्रित करें (How to Print a Presentation) 

 सबसे पहले File tab िा चयन िरें। आपिो Backstage View टदखाई देगा। 
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 इसिे बाद Print िा चयन िरें। आपिी स्रीन पर Print Pane टदखाई देने लगेगा| 

 

आप अपने िीबोिण पर Ctrl + P दबािर भी Print panel ति पहुांच सिते हैं। 

 वाांनित प्प्रांटर और प्प्रांट रेंज चनुें। 
 वाांनित प्प्रांट लेआउट और रांग सेटटांग्स चनुे। 
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 जब आप सेटटांग्स में सुधार िर लेंगे, तो Print पर ल्ललि िरें। 

 

 


